Referencia: No. CO1.PCCNTR.9114049 del afio 2026.

3] Colaborar en la| Se presentainforme - Paguete ofimatico (Excel,
elaboracion, correspondiente al pago de Word, Power Point)
consolidacion y | honorarios del mes de junio, de | - Correo institucional
presentacion de | acuerdo con los lineamientos y | - Microsoft Teams
informes, estadisticas | recomendaciones entregadas - Regigtm{fntﬂgréﬁm

de resultados y analisis | por la coordinacidn.
de gestion, asi como en
la  formulacién de
recomendaciones
orientadas al
mejoramiento de los
procedimientos vy la
gestion de la Unidad de
Atencion Integral al
Empresario (UAIE).

Lineamientos para el registro de la cuenta de cobro de honorarios para el mes de junio de 2026 @ cuuiics
[‘_-': Resumir este correo electronico

Helber Joel Mosquers Abadia D N & ~ ()] . 3
@ Para: RELACIONES CORPORATIVAS E INTERNACIONALES Mié 10/06/2026 12:23PM

? Importancia alta

@ Retencion: 10 Yaar Delete (10 afios) Expira: SAb 7/06/2036 12:23 PM

, INFORMEPRIMERSEMESTRE ... .
! S

Reciban un cordial saludo,
Espero se encuentren bien:

De acuerdo con lineamientos establecidos por parte de la coordinacion del Grupo de Apoyo Administrativo Mixto, a
continuaclon, se comparte lineamientos para el registro de la cuenta de cobro de honorarios para el mes de junio de 2026.

Para el presente mes, es necesario tener en cuenta que el coordinador del drea a partir del miéreoles 10 del presente mes,
retorna de su periodo de vacaciones, por tal motivo, desde el grupo MIXTO se realizardn el cambio de supervisor tanto en la
plataforma SI-Contratista como en el SECOP |1,

Por tal motivo, hasta que no se realice dichos cambios no se puede generar el Informe GF, para la respectiva firma por lo cual
se les estard Informando el momento en que deben de realizar dicho proceso,
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Eso no quiere decir que se pueda evadir el compromiso de cargar la planilla de seguridad social (PSS) los primeros 5 dias
habiles del mes, que para esta ocasion es el dia 5 de junio. (Las personas que no cumplieron con dicho lineamiento no estaran
en la relacion de pago de honorarios).

Tener en cuenta los siguientes cambios tanto en el informe GF como GC por el cambio anteriormente mencionado:
Informe GF:

Cuando sea generada la planilla en Si-Contratista debe evidenciarse en la firma el nombre del supervisor: Helber Joel
Mosquera Abadia.

e ——————————
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Informe GC:

En dicho informe debe de Indicarse tanto en la parte superior como inferior el cambio en el nombre del supervisor, en este
caso Helber Joel Mosquera Abadia.

Tener en cuenta el formallsmo,
Tener en cuenta las Imagenes gula que se adjuntan:

Parte superior:

Medellin, abril de 2026

Sefior
HELBER JOEL MOSQUERA ABADIA
Supervisor contrato Nro,CO1,PCCNTR.8932007
Coordinador
Relaclones Corporativas e Internacionales
Medellin
Asunto: Informe mensual de ejecucidn contractual abril de 2026,

Refarencia: CO1.PCCNTR,8932007 de 2026,
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Los documentos relacionados para el cobro de sus honorarios deberdn cargarse en la plataforma SECOP 11, el 12 de junio

:00 p.m-
Informe de Gestion Financiera: Debe contar con la firma tanto del contratista como del Supervisor del contrato, por tanto,
debld cargarse dicha planilla en la Carpeta roja en el mes correspondiente en

Informe de Gestién Contractual: Racuerden que debe ser mis cuantitativo que cualitativo, con cifras claras, y fechas
correspondientas al mes objeto de cobro. S@ les recuerda no dar informacion sensible como lo es NIT de empresas, valores de
pagos y demds temas contables.

Carpeta EVI: Debe contener lista de asistencia, Registro fotografico, no se debe emitir en dichas evidencias Informacion
sensible como: pagos, facturas, numeros de contacto, ni valores como tal,

Para el prasente mas, es necesario cargar en formato POF el informe semestral por lo que se adjunta plantilla para que se
basen en ella, y tener en cuenta que dicha obligacian en el GC de debe camblar:

14 | Realizar y presentar informe de Se elaboro y se cago al Paquete ofimitico
gestidn semestral a través del SECOP Il el informe (Excel, Word,
Uso de diapositivas, al semestral en formato PowerPoint),
supervisor y/o Director PowerPoint, Correo Institucional,

Regional con relacion al avance
al plan de trabajo relacionado
con el cumplimiento de las
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De no realizar el registro dentro del tiempo establecido el 12 de junio antes de las 16:00 horas, el pago de sus honorarios
quedara previsto para la primera semana de junio, de acuerdo con el cronograma establecido por la entidad y el drea a
cargo (Grupo Mixto).

Espero haber sido claro con la informacion suministrada, quedando atento a los comentarios que surjan.

Feliz dia,

Helber Joel Mosquera Abadia
SENA Centro de Comercio - Profesional G140

hjmosquera@sena.edu.c
A PBX:+(37) 601 3461500 E:
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